Приложение № 3
Утверждено постановлением

главы муниципального района

от 14.09.2012 г. № 382
Административный регламент

«Выдача  разрешения на прием ребенка,  не достигшего возраста 

 шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, 

реализующее программы начального общего образования»
I. Общие положения

  1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях:

А) повышения качества предоставления и доступности результатов  предоставления муниципальной услуги;

Б) определения сроков и последовательности действий  специалистов (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на прием детей в возрасте до шести лет шести месяцев в общеобразовательные учреждения,  порядка и форм контроля предоставления муниципальной услуги, порядка и форм обжалования решений и действий (бездействия) органа, ответственного за организацию предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Задачами предоставления муниципальной услуги являются:

А) создание условий для общедоступности общего образования;

Б) адаптирование системы общего образования к уровню развития, особенностям и подготовке обучающихся.

2. В качестве заявителей могут выступать  родитель или законный представитель гражданина, имеющий право на зачисление гражданина в образовательное учреждение на территории Косинского муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет муниципальное учреждение «Отдел образования администрации Косинского муниципального района» (далее – Отдел образования).

Юридический адрес: 619430, Пермский край, Косинский район, с. Коса, ул. Ленина, 66.

Телефон:  8 (34298) 2-18-75.
Факс: 8 (34298) 2-14-65.

График работы: понедельник – пятница: 09:00 – 17:00;

Перерыв на обед: 13:00 – 14:00;

Суббота, воскресенье – выходной.

Адрес официального сайта: http://kosaroo.jimdo.com/
Адрес электронной почты: kosaroo@mail.ru
3.1. Информация о муниципальной услуге размещается:

А) на информационном стенде Отдела образования;

Б) на официальном сайте Отдела образования;

В) на официальном сайте Администрации Косинского муниципального районаwww.kosa.permkrai.ru  
3.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги  осуществляется ответственным специалистом Отдела образования  по вопросам образования:

А) при личном контакте или с использованием средств телефонной связи немедленно;

Б) посредством почтовой связи  и электронной почты в течение 5 дней.

Заявитель, представивший документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется ответственным специалистом  Отдела образования по вопросам образования:

А) либо о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

Б) либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Информация о переносе срока предоставления муниципальной услуги  или об отказе в ее предоставлении сообщается лично или направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование услуги:  «Выдача  разрешения на прием ребенка,  не достигшего возраста шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования».
5. Наименование органа, предоставляющего услугу: муниципальное учреждение «Отдел образования администрации Косинского муниципального района» (далее – Отдел образования).
5.1. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие с другими органами не требуется.

5.2 Органу, предоставляющему муниципальную услугу запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (п. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

А) выдача разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования;
Б) мотивированный отказ в предоставлении услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления соответствующего заявления.

А) прием и регистрация заявления – 1 день;

Б) рассмотрение материалов, поступивших от заявителя, и техническая подготовка разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения - до 10 дней;

В) подписание разрешения заведующего Отделом образования  - 2 дня;

Г) выдача разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения в пределах максимального срока предоставления услуги.
В случае если разрешение, либо мотивированное уведомление об отказе в оформлении разрешения готово раньше установленного срока, исполнитель ставит об этом в известность заявителя, используя имеющуюся в заявлении контактную информацию.

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

А) Конституцией РФ;
Б) Федеральным законом от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;
В) Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

А) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению № 1;

Б) копию свидетельства о рождении ребенка (оригинал и ксерокопия, которая заверяется  в отделе образования, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям);

В) сведения о месте проживания ребенка (справка о месте регистрации, выдаваемая в паспортном столе);
Г) психолого-медико-педагогическое заключение, выданное Государственным казенным учреждением Пермского края «Центральная психолого-медико-педагогическая комиссия»;

Д) медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка;

Е) один из родителей (законных представителей) предъявляет паспорт или другой документ, удостоверяющий личность.

10. Форма заявления для выдачи разрешения на прием ребенка в возрасте до шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования представлена в приложении № 1 к Административному регламенту. Форма журнала учета оформления и выдачи разрешения на прием ребенка в возрасте до шести лет шести месяцев в общеобразовательные учреждения представлена в приложении № 2 к Административному регламенту. Примерная форма разрешения на прием ребенка в возрасте до шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение представлена в приложении № 3 к Административному регламенту.

11. Запрещается требовать от заявителя:

А) предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

Б) предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления, организаций , участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги:

А) отсутствие документов, перечисленных в пункте 9 настоящего Административного регламента или предоставление документов в неполном объеме. 

Б) предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения о  заявителе.
13. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

А) отрицательное психолого-медико-педагогическое заключение, выданное Государственным казенным учреждением Пермского края «Центральная психолого-медико-педагогическая комиссия»;

Б) отсутствие полного списка документов, указанных в пункте 9  настоящего Административного регламента;

В) заявитель не является родителем (законным представителем) ребенка, на которого оформляется разрешение;

Г)  предоставление заявителем недостоверных сведений, документов;

Д) предоставление заявителем ненадлежащим образом оформленных или утративших силу документов.
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
15. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и получении результата услуги не должен превышать 30 минут.
16. Запрос заявителя о предоставлении услуги регистрируется специалистом Отдела образования в течение 1 (одного) дня с момента его поступления.

17. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями.

Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

На здании и/или двери кабинета должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая наименование органа, фамилию, имя, отчество, должность сотрудника.

17.1. Под сектор ожидания очереди отводится помещение, площадь которого должна определяться в зависимости от количества граждан, обращающихся в Отдел образования. 

В секторе ожидания должно быть естественное и искусственное освещение, помещение оснащается оборудованием для поддержания температуры воздуха.

Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами (стойками) для возможности оформления документов.

17.2. Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами.

Сектор информирования должен быть оборудован информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности:

А) административный регламент предоставления муниципальной услуги;

Б) рисунки, блок-схемы и иные графические изображения, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения услуг;

В) почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта Отдела образования;

Г) список необходимых документов;
Д) образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

Е) другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

Сектор для информирования оборудуется стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
17.3. Получатели муниципальной услуги должны иметь возможность получить по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности:

А) соединение с сотрудником производится не позже пятого телефонного зуммера;

Б) сотрудник представляется, называя свои фамилию, имя, отчество и должность;

В) сотрудники в случае, если не могут ответить на вопрос гражданина, перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней;

Г) производится не более одной переадресации звонка сотруднику, который может ответить на вопрос гражданина.

17.4. Для сотрудника и гражданина, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и раскладки документов. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как сотрудником, так и гражданином.

Рабочее место сотрудника должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 

Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером. 

17.5. Помещения в которых предоставляется услуга должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», помещения должны удовлетворять следующим требованиям:
А) помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;

Б) помещение должно быть оборудовано системой охраны и/или охрану помещений осуществляет Администрация Косинского муниципального района.

18. Показатели доступности и качества услуги:

А) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей, в целях соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

Б) соответствие количества взаимодействий специалиста отдела образования предоставляющего муниципальную услугу, и заявителя при предоставлении муниципальной услуги количеству, требуемому для представления заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

В) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через официальный сайт отдела образования);

Г) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов.

Д) количество обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги;

Е) количество обоснованных жалоб граждан на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в Отдел образования;

Ж) количество обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям;

З) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, на официальном сайте Отдела образования, предоставляющего услугу;

И) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
19. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

19.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в рабочие дни с 09-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00 часов (суббота, воскресенье выходные дни):

А) по телефонам: 8 (34298) 2-18-75.
Б) при личном приеме по адресу:  с. Коса, ул. Ленина, 66, каб. 5; 

В) по письменным обращениям в Отдел образования : 619430, Пермский край, Косинский район, с. Коса, ул.Ленина, 66;
Г) электронной почтой: kosaroo@mail.ru 
19.2. При информировании по телефону должностное лицо Отдела образования,  в соответствии с поступившим запросом предоставляет следующую информацию:

А) о входящем номере, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства заявление о предоставлении муниципальной услуги;

Б) о принятом решении по конкретному заявлению и прилагаемым к нему документам;

В)  о нормативных актах по вопросам предоставления муниципальной услуги;

Г) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

19.3. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой по адресу, указанному в обращении заявителя, в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления письменного запроса в Отдел образования.

19.4. При информировании по электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления обращения в Отдел образования.

20. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги:

20.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

А) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для выдачи разрешения, перечень которых определен пунктом 9. настоящего Административного регламента;

Б) рассмотрение принятых документов;

В) подготовка проекта разрешения либо мотивированного уведомления об отказе.

Г) выдача разрешения заявителю либо мотивированного уведомления об отказе.
20.2. Заявлению присваивается входящий номер и дата регистрации документа, которые называются заявителю. На копии заявления ставится отметка о принятии документов Отделом образования.

20.3. При приеме заявления и документов, необходимых для выдачи разрешения, специалист, ответственный за делопроизводство в Отделе образования проверяет:

А) правильность оформления заявления;

Б) полноту предоставленных документов, указанных в пункте 9. настоящего Административного регламента;

В) наличие документа, удостоверяющего личность заявителя, или документа, подтверждающего право уполномоченного лица действовать от имени заявителя.

20.4. После проверки правильности оформления предоставленного заявителем заявления и полноты представленных документов, специалист, ответственный за делопроизводство в Отделе образования,  не позднее следующего дня после дня их принятия и регистрации передает полный пакет документов заведующему Отделом образования.

20.5. Заведующий Отделом образования назначает исполнителя, ответственного за выдачу разрешения, и в течение одного дня направляет ему принятые для выдачи разрешения документы.

20.6. Исполнитель вносит информацию о заявителе и ребенке, на которого выдается разрешение, в журнал учета выдачи разрешений (приложение № 2) и в течение 10 дней осуществляет проверку сведений, содержащихся в предоставленных документах, готовит  проект разрешения либо мотивированный отказ.

20.7. Исполнитель, ответственный за выдачу разрешения (приложение № 3), на основании предъявленных заявителем документов, готовит проекты разрешения либо мотивированного уведомления об отказе. Основаниями  для отказа в выдаче разрешения являются ограничения, установленные в психолого-медико-педагогическом заключении, выданном Государственным казенным учреждением Пермского края «Центральная психолого-медико-педагогическая комиссия»;

20.8. Проекты разрешения либо мотивированного отказа передаются на подпись заведующему Отделом образования.
20.9. Выдачу разрешения либо мотивированное уведомление об отказе осуществляет специалист, ответственный за делопроизводство в Отделе образования.
20.10.  Дата выдачи и номер разрешения вносится в журнал учета оформления и выдачи разрешений.

20.11. Заявителю выдаются два экземпляра разрешения под роспись в журнале учета оформления и выдачи разрешений. По просьбе заявителя, при отсутствии возможности его личного обращения разрешение  направляется почтой по адресу, указанному в обращении заявителя.

20.12.  Мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения  на прием ребенка в возрасте до шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение выдается заявителю лично либо отправляется почтой по указанному заявителем адресу.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
21. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятия решений, осуществляется заведующим Отделом образования.
21.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги и принятия решений осуществляются 1 раз в год в соответствии с графиком плановых проверок, а внеплановые - по конкретному обращению заявителя.

21.2. Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, сроков и выдачу разрешения либо мотивированного отказа, в соответствии с ТК РФ, Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».   

21.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Косинского муниципального района.

21.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего Административного регламента вносятся соответствующие коррективы. 

21.5.  Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляет заместитель заведующего и  заведующий Отделом образования.

21.6.  При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

22. Основания для проведения внеплановых проверок:

А) поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

Б) поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

В) поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

Г) поручение заведующего Отделом образования администрации Косинского муниципального района.

23. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

А) соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

Б) соблюдение срока предоставления услуги;

В) правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

Г) правомерность отказа в приеме документов;

Д) правомерность отказа в предоставлении услуги;

Е) правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

Ж) правильность проверки документов;

З) правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

И) правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

К) обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

24. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Отдела образования и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги
25. Заявители имеют право на обжалование действий (или бездействия) должностных лиц Отдела образования в досудебном и судебном порядке.

26. Услугу предоставляет муниципальное учреждение «Отдел образования администрации Косинского муниципального района».

На действия (бездействие) специалистов Отдела образования жалоба подается заведующему Отделом образования. При несогласии с действиями (бездействием) заведующего Отделом образования заявители имеют право обратиться с письменной жалобой к заместителю Главы муниципального района в сфере социального развития и управления бюджетными учреждениями. На действия (бездействие) заместителя Главы муниципального района в сфере социального развития и управления бюджетными учреждениями жалоба подается Главе Косинского муниципального района.
27. Номера телефонов по которым можно сообщить о нарушении должностным лицом положений регламента:

Заведующий Отделом образования: 
Телефон – 8 (34298) 2-17-65.

Факс – 8 (34298) 2-14-65.

Заместитель Главы муниципального района в сфере социального развития и управления бюджетными учреждениями: 
Телефон – 8 (34298) 2-23-88.

Факс – 8 (34298) 2-15-75.

Приемная Главы Косинского муниципального района: 
Телефон – 8 (34298) 2-12-32.
Факс – 8 (34298) 2-12-32.

Прокурор Косинского района: 

Телефон – 8 (34298) 2-11-49.

Факс – 8 (34298) 2-11-49.

Адрес Отдела образования: 619430, Пермский край, Косинский район, с. Коса, ул. Ленина. 66.

Адрес Администрации Косинского муниципального района: 619430, Пермский край, Косинский район, с. Коса, ул. Ленина. 66.

Адрес прокуратуры района: 619430, Пермский край, косинский район, с. Коса, ул. Пермяцкая, 22.
28. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента ее регистрации.
29. Жалоба должна содержать:

А) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

Б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

В) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

Г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

29.1.  Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления ее рассмотрения являются:

А) не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

Б) не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

В) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

Г) текст письменного обращения не поддается прочтению;

Д) в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

Е) не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

Ж) лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

З) предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

30. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

А) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

Б) отказывает в удовлетворении жалобы.
30.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

30.2. В случае, когда в жалобе не указан адресат и (или) обратный почтовый адрес,  рассмотрение жалобы не проводится и ответ на жалобу не дается.

31. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке, предусмотренном законодательством РФ.

        Приложение № 1
к Административному регламенту
Форма заявления для выдачи разрешения на прием ребенка в возрасте до шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования.
Заведующему Отделом образования 
администрации Косинского 

муниципального района 
 ____________________________________
                    (инициалы, фамилия)

 ____________________________________
                           (Ф.И.О. заявителя)                         

____________________________________
                        (адрес проживания)

в лице представителя    (в случае

представительства)

____________________________________,

                            (Ф.И.О.)

действующего на основании

 ____________________________________
(наименование документа, подтверждающего

полномочия представителя, с указанием                                                     реквизитов)

контактный телефон _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

   
 Прошу  оформить   разрешение на прием ребенка до  шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, расположенное по адресу: _____________________________________________________________________________

на __________________________________________________________________________, 

(фамилия,  имя, отчество, дата рождения ребенка)

Проживающего по адресу:___________________________________________ __________________________________________________________________
К заявлению прилагаются (указать прилагаемые документы):

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________
"__"_____________________ 20__ года

    (дата подачи заявления)

                                                                                               __________     ___________________

                                 (подпись)          (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Административному регламенту
ФОРМА ЖУРНАЛА

УЧЕТА ОФОРМЛЕНИЯ И ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРИЕМ РЕБЕНКА

В ВОЗРАСТЕ ДО ШЕСТИ ЛЕТ ШЕСТИ МЕСЯЦЕВ В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ

УЧРЕЖДЕНИЯ

	№ 
п/п
	Дата,    
входящий 
номер    
регистрации      
заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес проживания ребенка
	Адрес   
нахождения общеобразовательного учреждения
	Дата,     
номер     
разрешения
	Дата      
выдачи    
разрешения
	Подпись

заявителя

	
	
	
	
	
	
	
	


Разрешение  на прием ребенка в возрасте

до шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение

                                                            РАЗРЕШЕНИЕ № _____

 в отношении  ___________________________________________________
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество ребенка, адрес проживания)

Город/село                                                                     от   "   "                    20     года
на зачисление в общеобразовательное учреждение Косинского муниципального района___________________________________________________________
_________________________________________________________________

________________________________________________________________

                              (название и юридический адрес общеобразовательного учреждения)

Заведующий муниципальным учреждением 

«Отдел образования администрации Косинского
муниципального района»

_______________                                                                                ______________
       (подпись)                                                                                                        (расшифровка подписи) 
Приложение № 4

к Административному регламенту

Блок-схема предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев в общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего образования»

	Обращения заявителей

(физические лица)


	Регистрация заявлений физических лиц


	Рассмотрение поступивших заявлений 






Оформление
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регистрация отказа в выдаче Разрешения  
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